
 

คู่มือการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ   
เรือ่ง การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

 
 
 
 
 
 
 
 

ของ 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว อ าเภอรัษฎา จังหวัดตรัง 



 
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองบัว อ าเภอรัษฎา จังหวัดตรัง 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว 
3. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
4. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
5. พ้ืนที่ให้บริการ: ต าบลหนองบัว 
6. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
7. ช่องทางการให้บริการ 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว เลขที่ 100 หมู่ที่ 8 ต าบลหนองบัว อ าเภอรัษฎา จังหวัดตรัง 
92160 

2) โทรศัพท์/โทรสาร 0-7529-0948 
3) เว็บไซต์ : http://www.obtnongbua.go.th 
ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได้  โดยการแจ้งตอ่เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิน่ต้องออกใบรับแจ้ง ตามแบบที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีท่ี เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วน ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
ค าสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้าง
อาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้าง อาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติ
แห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้ง ตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
 

ล าดับ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่าย
ค่าธรรมเนียม 
และรับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลหนองบัว 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาเอกสาร 
ประกอบการแจ้ง 

2 วัน กองช่าง องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลหนองบัว 

http://www.obtnongbua.go.th/


3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ด าเนินการตรวจสอบการ ใช้
ประโยชน์ที่ดินตาม กฎหมาย
ว่าด้วยการผัง เมือง
ตรวจสอบสถานที่ ก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณ แผนที่
สังเขปตรวจสอบ กฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวง คมนาคม เรื่องเขต 
ปลอดภัยในการ เดินอากาศ 
เขตปลอดภัย 
ทางทหารฯ และ พรบ. 
จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลหนองบัว 

4 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและมี 
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน กองช่าง องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลหนองบัว 

10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จ านวนเอกสาร หมายเหตุ 
1 บัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

10.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ล าดับ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หมายเหตุ 

1 แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามท่ีเจ้า 
พนักงานท้องถิ่นก าหนด และกรอก 
ข้อความให้ครบถ้วน 

1 ชุด  (เอกสารในส่ วน 
ของผู้แจ้งก่อสร้าง 
อาคาร) 

2 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาด เท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดิน ลง
นามรับรองส าเนา ทุกหน้า กรณี ผู้แจ้ง
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ 
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง 
อาคารในที่ดิน 

 1 ชุด 

3 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ กิ 
จการในนิ คมอุ ตสาหกรรม หรือ 
ใบอนุ ญาตฯ ฉบ  ั บต  ่ ออายุ ห ร ือ 
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ 

1 ชุด  



 กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ 
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ 
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

   

4 กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือ 
มอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบี ยนบ ้าน หร ือหนั งสือ 
เด ินทางของผู  ้มอบและผู  ้รั บมอบ 
อ านาจ 

1 ชุด  

5 บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา 
ทะเบียนบ้านของผู้ มีอ านาจลงนาม แทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของ 
ที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

 1 ชุด 

6 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่าง 
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต 
ที่ดิน) 

1 ชุด  

7 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ 
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ 
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับ 
วุฒิสถาปนิก) 

1 ชุด  (เอกสารในส่ วน 
ของผู้ออกแบบ) 

8 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ 
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ 
วิศวกร) 

1 ชุด  

9 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ 
วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม 
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี 
วิศวกรควบคุมงาน) 

1 ชุด  

10 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ 
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม 
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ 
ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1 ชุด  

11 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ พร้อม
กับเขียนชื่อตัวบรรจง และ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกร 

1 ชุด  

 ผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ. 2528) 

   



12 รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุ 
ชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ 
ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ ค 
ำ น ว ณ พ ร  ้ อ ม ล ง น า ม ท  ุ ก แ ผ่ 
น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทน 
ไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบาง 
ประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการ ค 
ำ น ว ณ ใ ห  ้ อ า ค า ร ส า ม า ร ถ ร ั
บ แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ 
ตามกฎกระทรวง ก าหนดการรับ น้ าหนัก 
ความต้านทาน ความคงทน ของอาคาร 
และพ้ืนดินที่รองรับอาคาร ในการ
ต้านทานแรงสั่นสะเทือนของ แผ่นดินไหว 
พ.ศ. 2550 ต้องแสดง รายละเอียดการ
ค านวณ การออกแบบ 
โครงสร้าง 

1 ชุด  (เอกสารในส่ วน 
ของผู้ออกแบบ) 

13 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนด ใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่น
ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 
173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผล 
การทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ วัสดุ
ที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้
ค านวณและผู้ขออนุญาต ลง 
นาม 

1 ชุด  

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง 
ฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะ ของ
คอนกรีตที่หุ้ มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีต
หุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่ก าหนด ใน
กฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรอง 
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ 
ประกอบการขออนุญาต 

1 ชุด  

15 แบบแปลนและรายการค านวณงาน 
ระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับ
ที ่33 (พ.ศ. 2535) 

1 ชุด  (เอกสารที่ต้องยื่น 
เพ่ิมเติมส าหรับ 
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรอือาคาร 
ขนาดใหญ่พิเศษ 

16 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิ ศ ว ก ร ร มควบคุม ข อ ง วิ ศ ว ก ร 
 

1 ชุด  



 ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับ 
วุฒิวิศวกร) 

  (เอกสารในส่ วน 
ของผู้ออกแบบ)) 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ  วิ 
ศ ว ก ร ร มควบคุม ข อ ง วิ ศ ว ก ร 
ผู้ ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิ 
วิศวกร) 

1 ชุด  

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ  วิ 
ศ ว ก ร ร มควบคุมและวิ ศ ว ก ร ผู ้
ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 ชุด  

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ  วิ 
ศ ว ก ร ร มควบคุม ข อ ง วิ ศ ว ก ร 
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการ 
ระบายน้ าทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 ชุด  

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ  วิ 
ศ ว ก ร ร มควบคุม ข อ ง วิ ศ ว ก ร 
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิ 
วิศวกร) 

1 ชุด  

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ  วิ 
ศวกรรมควบคุ ม ของวิ ศวกร ผู  ้
ออกแบบระบบลิ ฟต์ (ระดั บวุ ฒิ 
วิศวกร) 

1 ชุด  

11. ค่าธรรมเนียม 
๑. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20 บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน ฉบับละ 10 บาท 
๓. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน ฉบับละ 10 บาท 
๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน ฉบับละ 20 บาท 
๕. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน ฉบับละ 10 บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

12. ช่องทางการร้องเรียน 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว เลขที่ 100 หมู่ที่ 8 ต าบลหนองบัว อ าเภอรัษฎา จังหวัดตรัง 

92160 
2) โทรศัพท์/โทรสาร 0-7529-0948 
3) เว็บไซต์ : http://www.obtnongbua.go.th 

13. แบบฟอร์มการขออนุญาต 
 

 รายการเอกสาร เงื่อนไข  
ไม่พบแบบฟอร์มค าขออนุญาต 

 

http://www.obtnongbua.go.th/

